Portal na podavanie ziadosti o grant
pre Environmentalny fond

(Pouzivatelsky manual)
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Vseobecné informacie

Podporované verzie prehliadacov
e  Microsoft Edge
e Chrome 78 a novsie
e Firefox 71 a novsie

Internetovy prehliadac Microsoft Internet Explorer nie je podporovany v Ziadnej verzii !!!

Hlavna obrazovka

Na kazdej obrazovke portalu sa nachadza v favej hornej ¢asti obrazovky logo
Environmentdlneho fondu. Kliknutim na toto logo sa vzdy vratite na zakladnu obrazovku
portalu. V zavislosti od toho ¢i je pouZivatel prihlaseny alebo nie portal pozna 2 hlavné
obrazovky:

e Uvitacia obrazovka / prihlasenie pouzivatela
e Privatna Cast portalu

Zobrazované spravy
e Chyba
o Chyba sa zobrazi vtedy ak pouzivatel vykona urcitd ¢innost, ktorud portal
vyhodnoti ako neopravnend, alebo nespravnu.

Chyba: Autentifikacia zlyhala. Skiste opat’ prosim.

Obrdzok 1: Zobrazovand spravy typu ,,Chyba“

e Validacia formuldra
o Validdacia formulara je pouzita v pripade ak aktualne zobrazeny formular nema
vyplnenu aspon jednu povinnu polozku. Pre kazdu nevyplnenu povinnu
polozku sa zobrazi samostatna validacia.



Prihlasenie

Toto pole je pozadované.

ICO (8-miestny tvar) alebo RC

Toto pole je pozadované.

Heslo o

Obrazok 2: Zobrazovanda spravy typu ,Validdcia formuldra”

e LiSta s varovanim
o ZIta lista (varovacia lista) je pouZita v pripade, Ze portal zdoraziiuje alebo
upriamuje pozornost na obsah, ktory sa povaZzuje za velmi délezity pre
pouzivatela (napr.: povinnosti - "...do konca marca sa musite zaregistrovat!",
upozornenie - "do platnosti vstupuje nova vyhlaska!")

[ Ziadatel nie je obec / mesto / mestska &ast’

ZIADOST O POSKYTNUTIE PODPORY FORMOU DOTACIE NA ROK 2022 - 20.7.2022 - prezentacia v
00332861 Obec Sol’

Ziadost' pre tento program je uz zaevidovana. Chcete napriek tomu pokracovat?

Obrdzok 3: Zobrazovand spravy typu ,Lista s varovanim"

e Informacna lista
o S$eda lista (informacna lista) je pouzita v pripade, Ze portal zdéraznuje
zobrazenu informaciu (napr.: novy obsah na stranke, nové znenie vyhlasky,
novu stratégiu a podobne)

Uspech Na emailovii adresu Ziadatela bola odoslana sprava pre potvrdenie vytvorenia Ziadosti.

Obrdzok 4: Zobrazovand sprdvy typu ,,Informacnd lista"
Napoveda
Na kazdej obrazovke portalu sa nachadza text ,Napoveda®“. Kliknutim na tento odkaz sa

Vam otvori nové okno prehliadaca, ktorom bude zobrazeny text napovedy. Text zobrazenej
napovedy popisuje pracu v aplikacii len na aktudlne zobrazenej obrazovke.
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Prihlasenie

Obrdzok 5: Odkaz na ndpovedu

Na kaZdej obrazovke portalu sa nachadza patic¢ka v ktorej je zobrazena:

e koreSpondencna adresa uréend pre poStovi  komunikdciu  Ziadatela
s Environmentalnym fondom v rdmci podavania Ziadosti o grant.

e kontakt na technickd podporu portalu, vratane odkazu s textom ,Stiahnut” na
komplexnu pouzivatelsku priruc¢ku portalu. (prdve otvoreny dokument)

KoreSpondencna adresa Technicka podpora
Environmentalny fond Ing. Radovan Barta

PO. Box 14 E-mail: grant@envirofond.sk
827 14 Bratislava 212 Manual: Stiahnut

Copyright © 2022. Enviromentalny fond. Environmentalny fond je v pésobnosti MZP SR.

Obrdzok 6: Pdticka

Obrazovka sluzi na prihldasenie pouZivatela do privatnej <asti portdlu grant
Environmentalneho fondu, ktord Vam umozni podat Ziadost o dotaciu.

Pre prihlasenie zadajte Vase prihlasovacie udaje (prihlasovanie meno a heslo) a kliknite na
tlacidlo ,,Prihlasit”.

« prihlasovacie meno pre pravnické osoby (aj obce) pozostava z identifikatora ICO
 prihlasovanie meno pre fyzické osoby pozostédva z identifikatora RC

Ostatné funkcionality dostupné na obrazovke

e v pripade, Ze ste v minulosti nevykonavali registraciu Vasej pravnickej / fyzickej osoby
na portali kliknite na tlacidlo , Registracia“.

o registracia na starej webovej stranke https://envirofond.egrant.sk/
neposkytuje pristup do nového webového portdlu. Vtomto pripade je
potrebné vykonat novu registraciu.

o registracia je dostupna pre jednu pravnickud / fyzickl osobu iba jedenkrat.



https://envirofond.egrant.sk/

e v pripade, Ze mate na portali vytvoreny ucet a nepamatate si Vase heslo kliknite na
odkaz ,,Obnovit heslo”.

( Environmentalny
% fond

Napoveda [

Prihlasenie

| ICO (8-miestny tvar) alebo RC

| Heslo &

[] Zapamétaj si ma

Prihlasenie

Obnovit heslo

Registrovat

Obrdzok 7: Uvitacia obrazovka / prihldsenie pouZivatela
Registracia pouzivatela

Obrazovka sluzi na registraciu novych pouzivatelov do portalu grant Environmentdlneho
fondu, ktora Vam umozni podat Ziadost o dotaciu.

Mate moznost registrovat pravnicku osobu (obce a iné pravnické formy) alebo fyzickd osobu.

Pri registracii zadajte minimalne povinné Udaje a kliknite na tlacidlo ,Registrovat”. Povinnost
vyplfiiania Gdajov sa Vam zobrazi az po kliknuti na tlacidlo ,Registrovat”. Nezabudnite udelit
suhlas so spracovanim osobnych tdajov a vykonat ochranu proti robotom.

Ochrana proti robotom spociva v tom, Ze pouzivatel opiSe zobrazeny text do polozky , Kontrola
textu®.

e v pripade, Ze text nie je Citatelny, pouZivatel ma moznost zmenit text stlacenim tlacidla
,Obnovit CAPTCHA” (dve Sipky).

e v pripade, Ze text bol zle opisany portal neumozni registrovat pouZivatela a pouzivatel
je nuteny opatovne zadat svoje heslo do polozZiek ,Heslo”, ,Potvrdenie hesla” a
vykonat ochranu proti robotom.



V pripade navratu na UvodnU obrazovku / prihldasenie pouzivatela kliknite na logo
»Environmentalny fond” v lavej hornej ¢asti obrazovky.

Povinné Udaje pre pravnicku osobu:

e identifikitor ICO
e obchodné meno
e e-mailovy kontakt
o uvadzajte oficidlnu e-mailovu adresu pravnickej osoby (obce)
e heslo
e potvrdenie hesla
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@ Pravnicka osoba O Fyzicka osoba

Toto pole je pozadovane. Toto pole je pozadovane.

|Idenliﬂkator ICO (8-miestny tvar) | |Obchodné meno

Toto pole je pozadované.

| E-mailovy kontakt | | Telefonny kontakt |
Toto pole je pozadovaneé. Toto pole je pozadovaneé.
| Heslo | | Potvrdenie hesla |

Toto pole je pozadované.

[J Environmentélny fond spraciva osobné tdaje Ziadatela, ktory je fyzickou osobou, statutarnych organov a osdb, konajlcich v mene Ziadatela, ak
Ziadatelom je pravnické osoba a inych fyzickych oséb uvedenych v Ziadosti a v sGvisiacich dokumentoch v sdlade s nariadenim €. 2016/679 o ochrane
fyzickych oséb pri spracivani osobnych udajov a o volnom pohybe takychto Gdajov (GDPR) a so zakonom & 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych ddajov na
zaklade ¢lanku 6 ods. 1 pism. c) GDFPR, kedy je spractvanie nevyhnutné na splnenie zékonnej povinnosti Environmentalneho fondu podla zékona & 587/2004
Z.z. 0 Environmentalnom fonde a o zmene a doplnenf niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len "Zakon o Environmentalnom fonde™).
Spractvanie sa vykonéva za Ucelom poskytnutia podpory Ziadatelovi formou dotécii/dverov v ramci uskutodniovania Statnej podpory starostlivosti o Zivotné
prostredie. Osobné tidaje sa poskytuji auditorskej spolo¢nosti v sivislosti s postidenim bonity Ziadatela podla zadkona o Environmentalnom fonde a zakona &
423/2015 Z. z. 0 Statutdrnom audite a 0 zmene a doplneni zakona ¢. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v zneni neskorsich predpisov a Rade Environmentélneho
fondu na zdklade zakena o Envirenmentalnom fonde. Osobné Gdaje sa zverejiiujd na zaklade zékona o Environmentalnom fonde a v pripade Gspesnosti aj v
stivislosti s povinnym zverejnenim uzatvorenej zmluvy o poskytnuti podpory. Osobné (daje sa uchovévaju po dobu pat rokov v pripade neschvélenych
Ziadosti, inak desat rokov v stlade s registratirnym planom Environmentélneho fondu podla zédkona €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registrattrach a o
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov. Dotknuta osoba si méZe uplatnit’ pravo na pristup k osobnym tdajom, pravo na opravu a
vymazanie osobnych Gdajov, prave na obmedzenie spractivania, pravo podat’ staznost Uradu na ochranu osobnyich Gdajov Slovenskej republiky. Blizéie
informécie tykajlce sa spractvania a ochrany osocbnych Udajov st dostupné na webovom sidle Environmentalneho fondu alebo priamo u zodpovednej
osoby: gdpr@envirofond sk

Toto pole je pozadovane.

| Kontrola textu |

Registrovat

Obrdzok 8: Registrdcia pouZivatela - pravnickd osoba



Povinné udaje pre fyzicku osobu:

e identifikator RC (bez lomitka)
e meno fyzickej osoby

e priezvisko fyzickej osoby

e e-mailovy kontakt

e heslo

e potvrdenie hesla
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O Pravnicka osoba @ Fyzicka osoba

Toto pole je pozadované. Toto pole je pozadovaneé.

| Meno | | Priezvisko

Toto pole je pozadované.

|Rodne’ Cislo (bez lomitka) |

Toto pole je pozadované.

| E-mailovy kontakt | |Te|efdnny kontakt |
Toto pole je pozadované. Toto pole je pozadované.
| Heslo | | Potvrdenie hesla |

Toto pole je pozadované.

[ Environmentalny fond spraciva osobné Udaje Ziadatela, ktory je fyzickou osobou, Statutarnych organov a oséb, konajlicich v mene Ziadatela, ak
Ziadatelom je pravnicka osoba a inych fyzickych oséb uvedenych v Ziadosti a v stvisiacich dokumentoch v siilade s nariadenim €. 2016/679 o ochrane
fyzickych oséb pri spracivani osobnych tdajov a o volnom pohybe takychto tdajov (GDPR) a so zakonom €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tdajov na
zaklade ¢lanku 6 ods. 1 pism. ¢) GDPR, kedy je spractivanie nevyhnutné na splnenie zakonnej povinnosti Environmentalneho fondu podla zékona ¢. 587/2004
Z.z. o Environmentalnom fonde a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorich predpisov (dalej len "Zakon o Environmentalnom fonde™).
Spractvanie sa vykonava za Ucelom poskytnutia podpory Ziadatelovi formou dotécii/Gverov v ramci uskutoéniovania Statnej podpory starostlivosti o Zivotné
prostredie. Osobné Udaje sa poskytuji auditorskej spoloénosti v sivislosti s posidenim bonity Ziadatela podla zikona o Environmentalnom fonde a zédkona &
423/2015 Z. z. o Statutarmom audite a o zmene a doplneni zdkona €. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v zneni neskorsich predpisov a Rade Environmentélneho
fondu na zéklade zakona o Environmentalnom fonde. Osobné daje sa zverejfiuji na zaklade zdkona o Environmentalnom fonde a v pripade tspesnosti aj v
stvislosti s povinnym zverejnenim uzatvorenej zmluvy o poskytnuti podpory. Osobné (daje sa uchovavaji po dobu pét rokov v pripade neschvalenych
Ziadostf, inak desat rokov v stlade s registratirnym planom Environmentalneho fondu podla zakona €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov. Dotknuta osoba si méze uplatnit’ pravo na pristup k osobnym tdajom, pravo na opravu a
vymazanie osobnych Gdajov, pravo na obmedzenie spractivania, pravo podat’ staznost Uradu na ochranu osobnych Gdajov Slovenskej republiky. Blizsie
informacie tykajlce sa spractvania a ochrany osobnych Gdajov si dostupné na webovom sidle Environmentalneho fondu alebo priamo u zodpovednej
osoby: gdpr@envirofond.sk

Toto pole je pozadované.

| Kontrola textu. |

Registrovat

Obrdzok 9: Registrdcia pouZivatela - fyzickd osoba



Obnovenie hesla

Obrazovka sluzi na obnovenie hesla pre existujucich pouzivatefov portdlu grant
Environmentalneho fondu, ktord Vam umozni podat Ziadost o dotaciu.

Do poli¢ka ,ICO alebo RC“ zadajte identifikator pravnicke] / fyzickej osobe, pre ktoru si prajete
obnovit heslo.

Nezabudnite vykonat ochranu proti robotom.

Ochrana proti robotom spociva v tom, Ze pouzivatel opiSe zobrazeny text do polozky , Kontrola
textu”.

e v pripade, Ze text nie je Citatelny, pouZivatel ma moznost zmenit text stlacenim tlacidla
,Obnovit CAPTCHA” (dve Sipky).

e v pripade, Ze text bol zle opisany portal neumoZni obnovenie hesla a pouZivatel je
nuteny opakovane vykonat ochranu proti robotom.

( \ Environmentalny
% fond

Napoveda [

Obnovit” heslo

Toto pole je pozadovaneé.

| IGO (8-miestny tvar) alebo RC |

Toto pole je pozadované.

oy

| Kontrola textu |

Obrdzok 10: Obnovenie hesla pouZivatela

Po Uspesnom vyZiadani obnovenia hesla sa zobrazi na obrazovke e-mailova adresa na ktoru
bol zaslany e-mail pre obnovenie hesla.

e vpripade, Ze k e-mailovej adrese nemate pristup, prosim, kontaktujte technicku
podporu portalu. Kontakt na technickd podporu sa nachadza v paticke portalu.

e V pripade, Ze k e-mailovej adrese mate pristup, prosim, otvorte e-mailovu spravu od
odosielatela grant@envirofond.sk a kliknite na odkaz pre obnovenie hesla.



mailto:grant@envirofond.sk
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Poziadavka tispesne spr a. Odkaz pre hesla bol odoslany na ilovd ad pouZitu pri registracii. Hodnota e-mailovej adresy:
info@obec.sk.

Obrdzok 11: Obnovenie hesla pouZivatela - informacnd lista

Po kliknuti na odkaz pre obnovenie hesla sa Vam zobrazi obrazovka portalu, ktord obsahuje
dve povinné polozky ,Heslo” , ,Potvrdenie hesla” atlacidlo ,Obnovit”, ktorym sa vykona
zmena hesla.

( \ Environmentalny
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Obnovenie hesla

Toto pole je pozadované.

= |

Toto pole je pozadované.

I Potvrdenie hesla l

Obrazok 12: Obnovenie hesla pouZivatela - po kliknuti na odkaz v e-maily

Pri obnoveni hesla plati jedna podmienka ato, Ze nové heslo nemézZe byt rovnaké ako
naposledy pouzité heslo.

Po UspeSnom obnoveni hesla je pouzivatel automaticky presmerovany do privatnej Casti
portalu.

Privatna Cast portalu

Obrazovka je dostupna iba prihldsenym pouzivatelov portdlu grant
Environmentalneho fondu, ktora Vam umozni podat Ziadost o dotaciu.

Obrazovka pozostava z nasledovnych casti:

e zobrazenie aktudlne prihldaseného pouzivatela v pravej hornej ¢asti obrazovky



o tladidlo ,0dhlasit sa“, ktoré je dostupné po kliknuti na aktudlne prihlaseného
pouzivatela (v pravej hornej Casti obrazovky) slizi na odhldsenie aktudlne
prihldseného pouzivatela.

e tlacidlo ,Nova Ziadost” sliZi na vytvorenie novej Ziadosti o dotéciu
o tlacidlo ,Moje Ziadosti” slUzi pre:

o pokracovanie prace s rozpracovanou Ziadostou

o zobrazenie vsetkych Ziadosti zo sucasnosti i minulosti, v ktorych aktudlne
prihlaseny pouzivatel vystupuje ako Ziadatel alebo ako spracovatel.

Environmentalny .
C% fond Obec Sol

Odhlasit sa

Népoveda [3

Nova Ziadost Moje Ziadosti

Obrazok 13: Privatna cast portdlu

Nova ziadost

Na obrazovku, ktord Vam poskytne moznost vytvorenia novej Ziadosti o dotaciu sa
dostanete ak po uspesnom prihlaseni kliknete na tlacidlo ,Nova Ziadost”. Obrazovka je
optimalizovana pre Ziadatelov, ktorymi st obce / mesta / mestské Casti.

V pripade, Ze je Ziadatel obec / mesto / mestska cast, prosim vyplite nasledovné povinné
polozky:

e vyberové policko , Vyberte ¢innost“, v ktorom sa nachadza zoznam aktualne platnych
¢innosti, na ktoré mate moznost podat Ziadost.

e vyberové policka ,Vyberte Ziadatela”, v ktorom sa nachadza zoznam vsetkych obci /
miest / mestskych casti na Slovenku. Do polic¢ka Viete vpisat hodnotu identifikatora
ICO alebo nazvu obce a portal Vam automaticky aktualizuje zoznam vyhovujucich obci.
Zoznam obci je rozdeleny na dve cCasti:

o predchadzajuci Ziadatelia — obce, za ktoré v minulosti aktualne prihlaseny
pouzivatel uz vytvaral Ziadost

o ostatni — ostatné obce Slovenskej republiky su dostupné az po kliknuti na
tlac¢idlo ,Zobrazit ostatnych”
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[ Ziadatel nie je obec / mesto / mestska Cast’

Vyberte ¢innost’

[ Vyberte ¢innost’ *

Predchddzajici Ziadatelia

00332861 Sel

Zobrazit ostatnych

Zrusit

Obrdzok 14: Novad Ziadost - obec / mesto / mestskad cast

V pripade, Ze nie je Ziadatel obec / mesto / mestska Cast, prosim vypliite nasledovné povinné
polozky:

e zaskrtavacie poli¢ko ,Ziadatel nie je obec / mesto / mestskd ¢ast” oznaéte na hodnotu
,Ano“, t.j. zaskrknuta fajka.

e vyberové policko , Vyberte ¢innost“, v ktorom sa nachadza zoznam aktualne platnych
¢innosti, na ktoré mate moznost podat Ziadost.

e textové pole ,Zadajte ICO Ziadatela” sliii na vyplnenie identifikitora ICO pre iné
pravne formy ako s obce / mesta / mestské Casti.
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Ziadatel nie je obec/ mesto / mestska Cast’

Vyberte cinnost’

I Vyberte ¢innost *

lZacIajte IEO iadatela
Vytvort Ziadost’

Zrusit

Obrdzok 15: Novd Ziadost - Ziadatel nie je obec / mesto / mestskd cast



Po vyplneni povinnych poloZiek kliknite na tlacidlo ,Vytvorit Ziadost“. O UspeSnom vytvoreni
Ziadosti je pouzivatel informovany hlaskou. ~

Environmentalny .
C% fond Obec Povazany
Moje #iadosti Formuldr Schvalenie vytvorenia Ziadosti

Népoveda [3

Uspech Ziadost bola zaevidovana.

Nova Ziadost Moje Ziadosti

Obrdzok 16: Nova Ziadost — Informacnd lista s informdciu o vytvoreni novej Ziadosti

Pre pokracovanie prace svytvorenou Ziadostou prejdite do &asti ,,Moje Ziadosti”

7 ve

a v zozname Ziadosti si vyhl'adajte Vami rozpracovanu Ziadost a kliknite na ,,Detail Ziadosti“.
Ziadost je mozné Uspesdne vytvorit v tychto pripadoch:
e Ziadatel musi byt registrovany na portali

e ak je Ziadatel iny ako aktualne prihlaseny pouzivatel, tak Ziadatel musi pre spracovatela
Ziadosti potvrdit vytvorenie Ziadosti.
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Moje Ziadosti  Formular  Schvélenie vytvorenia Ziadosti
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USpEBh Na ilovd adresu Ziadatela bola odoslana sprava pre potvrdenie vytvorenia Ziadosti.

Nova Ziadost' Moje Ziadosh

Obrdzok 17: Novd Ziadost — Informacnd lista pre potvrdenie vytvorenia Ziadosti Ziadatelom
Potvrdenie vytvorenia Ziadosti sa da vykonat 2 sp6sobmi:

e pomocou doruéeného e-mailu na e-mailovu adresu Ziadatela, kde po kliknuti na
schvalovaci odkaz sazobrazi obrazovka portdlu, na ktorej je potrebné potvrdit
vytvorenie Ziadosti tlac¢idlom ,Potvrdit”.

o ak Ziadatel nechce pre spracovatela potvrdit vytvorenie Ziadosti, kliknite na
tlacidlo ,,Odmietnut*

() .
Environmentalny )
C% fond Obec Sol

Moje Ziadosti  Formular  Schvélenie vytvorenia Ziadosti

Potvrdenie vytvorenia Ziadosti

© Napoveda [

Obec Povazany vo Va$om mene vytvoril/a Ziadost o grant v rAmci programu ZIADOST O POSKYTNUTIE PODPORY FORMOU DOTACIE NA ROK 2022 -
20.7.2022'.

Potvrdit

Odmietnuf

Obrdzok 18: Schvdlenie Ziadosti Ziadatelom - pomocou odkazu v e-mailovej schrdanke Ziadatela



e v casti portalu ,Moje ziadosti” si vzozname Ziadosti najdete Ziadost, ktord chcete
schvdlit a po kliknuti na tlacidlo ,, Akcie” (posledny stlpec tabulky) vyberiete moznost
,Schvalit”

Environmentalny I
C% fond Obec Sol

Moje Ziadosti Formular Schvalenie vytvorenia Ziadosti

< Moje Ziadosti

Néapoveda [3
Hladat’ Q
Termin na

Datum Detail podanie

Ziadatel  Spracovatel  vytvorenia Cinnost’ Ziadosti Ziadosti Stav
21ADOST O POSKYTNUTIE !

Obec Obec 7 Ll Akcie

25.7.2022 PODPORY FORMOU DOTACIE NA 220044 - N¢  « Schvalit

Sol PovaZany

ROK 2022 - 20.7.2022 ¥ Vymazat

Obrdzok 19: Schvdlenie Ziadosti Ziadatelom - Cast portdlu "Moje Ziadosti"

Na obrazovku, ktord Vam poskytne moznost:

e pokracovania prace s rozpracovanou ziadostou,
e zobrazenia vSetkych Ziadosti zo sucasnosti i minulosti, v ktorych aktudlne prihlaseny
pouzivatel vystupuje ako Ziadatel alebo ako spracovatel Ziadosti,

sa dostanete ak po UspeSnom prihlaseni kliknete na tlacidlo ,,Moje Ziadosti“.

Zoznam Ziadosti nezobrazuje ziadosti, kde aktudlne prihlaseny pouzivatel je iny ako Ziadatel
Ziadost a zaroven Ziadost este nebola schvalena Ziadatelom.

Zoznam Ziadosti pozostava z nasledovnych stlpov:

e Ziadatel - pravnicka osoba, ktora Ziada o dotéciu

e Spracovatel - fyzickd / pravnicka osoba, ktora vypracovava Ziadost o dotaciu

e \Vytvorena

e Cinnost - ¢innost na ktory bola vytvorend Ziadost

e Detail Ziadosti - odkaz, po kliknuti sa zobrazi formular Ziadosti

e Termin na podanie Ziadosti - datum do kedy (vratane tohto datumu) ma Ziadatel
moznost odoslat Ziadost. Po tomto uplynuti terminu systém neumozni Ziadatelovi
Ziadost odoslat.

e Stav - aktudlny stav spracovania Ziadosti



e Akcie - po kliknuti na tlacidlo ,Akcie” sa zobrazia aktualne dostupné akcie nad
Ziadostou. Mozné akcie:

©)

,Upravit” - dostupné pre Ziadatela aj spracovatela, po kliknuti sa zobrazi karta
Fiadosti (identicka funkcia ako odkaz v stipci ,Detail Ziadosti“)

»Vymazat” - dostupné iba pre Ziadatela, vykonanim sa Uplne odstrani Ziadost z
portalu

,Schvalit” - dostupné iba pre Ziadatela, vykonanim sa schvali (potvrdi)
vytvorenie Ziadosti pre konkrétneho spracovatela

,Odomknut” - dostupné iba pre Ziadatela / spracovatela, ktory otvoril formular
Yiadosti na editaciu resp. pouZivatel vypliia Ziadost, vykonanim sa uvolni
formular pre spracovatela / Ziadatela. Akcia ,0domknut” je dostupna vtedy ak
je otvoreny formuldr Ziadosti na vyplfianie, alebo vtedy ak bol otvoreny
formuldr Ziadosti a zadroven sa neocakadvane vypla celd pracovnad stanica, alebo
internetovy prehliadac v ktorom je formuldr zobrazeny.

Obrazovka ponuka moznost vyhladdvania v zozname Ziadosti

e vyhladavanu hodnotu zadajte do textového pola ,Hladat” a kliknite na ikonku , Lupa“
alebo stlacte klavesu , Enter”

e Vv zozname Ziadosti sa Vam zobrazia len Ziadosti, ktoré vyhovuju vyhladavanej
hodnote.

C% ;Eélr\‘.véronmentélny Obec Povazany

Moje Ziadosti Formuldr Schvalenie vytvorenia Ziadost

< Moje ziadosti

Népoveda [%
Hladat Q
Datum Detail Termin na podanie
Ziadatel’ Spracovatel’ vytvorenia Cinnost Ziadosti Ziadosti Stav
Obec Obec 30796491 - XSL . Akcie
. . 25.7.2022 220045 = Rozpracovana
Povazany Povazany test

Obrdzok 20: Moje Ziadosti

Obsahuje informdcie o Ziadosti, ktoré su rozdelené na nasledovné zalozky:

e Formular

o

e Prilohy

o

detailne popisuje cast ,,Formular Ziadosti“.

zoznam priloh, ktoré boli priloZzené ku Ziadosti.



o zaloZka zobrazuje vloZzené prilohy, importovanie (pridavanie) novych priloh je
popisané v Casti ,,Formular Ziadosti“.

Dokumenty
o zoznam dokumentov, ktoré boli vytvorené pocas procesu spracovania Ziadosti,
napr.
= \lyzva

=  Dotacna zmluva

Zakladné udaje
o zakladné informacie o Ziadosti
Komunikacia
o umoziuje komunikadciu medzi Ziadatefom / spracovatelom a zodpovednymi
pracovnikmi Environmentalneho fondu.
Historia
o zobrazuje zoznam ¢innosti v ¢ase, ktoré boli vykonavané nad Ziadostou.

Na formular Ziadosti sa dostanete 2 sp6sobmi:

kliknutim na , Akcie” a nasledne moznost ,Upravit” v stfpci ,Akcie” v zozname Ziadosti
kliknutim na odkaz (identifikator Ziadosti) v stlpci ,,Detail Ziadosti“ v zozname Ziadosti

Formular obsahuje nasledovné tlacidla:

»Skontrolovat” - kliknutim sa vykona validacia vyplnenia povinnych poloZiek ako aj
povinnych priloh. O vysledku validacie je pouzivatel informovany chybovymi hlaskami.
,Vycistit” — kliknutim sa vykona vymazanie vsetkych vyplnenych udajov na formulari.
Pred samotnym vymazanim pouzivatel musi tuto akciu potvrdit.

,UloZit priebezne” — kliknutim sa aktudlne vyplnené data na formulari uloZia a budu
dostupné aj po opatovnom nacitani rozpracovaného formulara

,Zatvorit bez uloZenia“ - kliknuti sa vykona zatvorenie formuldra bez uloZenia
poslednych zmien od posledného uloZenia formulara. Pred samotnym zatvorenim
formuldra pouzivatel eSte musi tuto akciu potvrdit.
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Formular

ZIADOST O POSKYTNUTIE PODPORY FORMOU DOTACIE NA
ROK 2022

v zmysle zakona ¢. 587/2004 Z. z. o Environmentalnom fonde a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov na Cinnost v silade so Specifikdciou innosti podpory na rok 2022

OBLAST: OCHRANA A VYUZIVANIE VOD

CINNOST: Vyberte €innost, ktord zodpoveda vasej Ziadosti. (nepovinny (idaj)

| BV1: Budovanie verejného vodovodu vyuzivajiceho uz existujlice vodarenské kapacity v

Prilohy
Nahrajte viacero stborov cez tlagidlo "Vybrat stbor”, alebo pretiahnite vybrané sibory do pola Prilohy.

1, Viybrat subor(y)

Skontrolovat | Vycistit | UloZit priebezne § Zatvorit bez uloZenia

Obrazok 21: Formuldr Ziadosti

Po vyhladani ziadatela v hornej Casti 2. zdlozky formuldra sa automaticky predvyplnia udaje o
Ziadatelovi, ktoré su uloZzené v registri pravnickych oséb. V pripade, Ze sa Vam automaticky

nepredvyplnia vietky Udaje je potrebné vykonat zmenu v registri pravnickych oséb. Formular na

zmenu Udajov zapisanych v RPO néajdete na portaly https://slovak.statistics.sk, pre otvorenie
konkrétnej obrazovky, kde sa nachadza formular kliknite sem. Po otvoreni poZadovej stranky je

potrebné vybrat Ziadost ,, Ziadost pravnickej osoby o zmenu Gdajov zapisanych v RPO“. Ziadost mate
moznost poslat elektronicky pomocou Vieobecnej agendy na portaly slovenko.sk, kde ako adresata

vyberie Statisticky uUrad, alebo pisomne postou.


https://slovak.statistics.sk/
https://slovak.statistics.sk/wps/portal/ext/services/services.ico/ico.forms/!ut/p/z1/jY_BDoIwEEQ_qYMtgsfFaKlBYqtbsRfDyZAoejB-v0q8WtjbJO9lZkUQjQh9--ou7bO79-31k09hfiZr7b7yHtrP1jAy0aiZobdSHAfAZiYvioSQ124Fc6CddhuVQKUiTPEjwNfHnyP8_KWmUmUVkFc6haGS3cJKCZLT-iMFo34YkNiCsR8eN2Zu0L0B8JiNQg!!/dz/d5/L2dJQSEvUUt3QS80TmxFL1o2X1ZMUDhCQjFBMEdKOTYwSUZPOFFSSkMwRzcw/

English Kontakt Mapite nam Odkazy Pomoc u FB m o l@l Prinldsenie do eZberu Prihlasenie do portalu

STATISTICKY ) iy
URAD Viac o sc¢itani 2021
| SLOVENSKE]

REPUBLIKY
(£ o

h Statistiky Databéazy Produkty 7 Metaldaje Zber Gdajov O nas Vyhl'adavat

Ste vSluby = Pridelovanie IGO a kidy SK-NACE ku ICO = Formulare Ziadosti

Print @ C. & BE
Formulare Ziadosti ICO

Posledna aktualizicia: 20.09.2021 | Pocet zobrazeni: 127099

Podpora pri hfadani & Fiadost o pridelenie IGO0 - pravnicks osoba (rif- 62 kB) (& pdf- 66 kB)

Statistik & Fiadost pravnickej osoby o zmenu Gdajov zapisanjch v RPO (rif- 67,0 kB) (& pdf- 50 kB)

Statistika jednoducho & Ziadost podnikatela o zmenu (dajov zapisanjch v RPO (iif- 71 kB) (i@ paf- 69 kB)
Napiste nam L i

Podavanie fiadosti:

Elektronické sluZby Elektronicky

. Prostrednictvomn Gstredného portdlu verejnej spravy @@ www.slovensko.sk
Pridefovanie ICO a kédy Pisomne postou -
SK-NACE ku ICO Statisticky trad Slovenskej republiky
Oddelenie spravy registra pravnickych osdb a podnikatel'ov (RPO)

Postup pridefovania ICO Lamacsks cesta 3/C
840 05 Bratislava 45

Formulare Ziadosti
alebo

Kody (SK-NACE) ku ICO i osobne na podatelni

SluZby kniznice

Podateffia radu

Europska Statistika (ESDS)

Rychla navigacia ¥
Statisticky urad SR Statistiky Databazy Produkty SluZby Metaldaje
Lamadska cesta 3/C Obyvatel'stvo a migracia DATAcube. Kalendar Napite ndm Klasifikacie
840 05 Bratislava 45 Méaklady prace Séitanie obyvatelov, domov | Publikicie Informaény servis Cizelniky
tel: +421 2 50 236 222 Néarodné Géty a bytow 2011 Informativne spravy Vzory Etatistickych
e-mail: info@statistics sk Spotrebitel'ské ceny Register organizacil formuldrov

Odvetvove Etatistiky Zber idajov Slovnik pojmov

¥ ilin[o]0)

(c) Statisticky drad SR, Vaetky prava vyhradené. Mapa stranok | Podmienky pouZivania | Ochrana osobnych (dajov | Technicky spravca | © Pomoc

Obrdzok 22: Statisticky trad - formuldr na zmenu udajov prévnickej osoby

*po vykonani zmeny v registri pravnickych os6b sa Vam opravia ddta v referencnom registri vdaka
¢omu sa Vdam pri opdtovnom vyhladani Ziadatela automaticky predvyplnia poZadované udaje

o Ziadatelovi nie len na webovom portdly https://grant.envirofond.sk/ ale na kaZzdom informa¢nom
systéme verejnej spravy, ktory ziskava udaje o prdvnickych osobdch z registra pravnickych oséb.

Zoznam pozadovanych priloh ku Ziadosti je zobrazeny na poslednej stranke formuldra. Import
priloh ku Ziadosti sa da realizovat v spodnej ¢asti formulara v ¢asti ,,Prilohy” po jednej prilohe
alebo hromadne dvomi sp6sobmi:


https://grant.envirofond.sk/

e tladidlom ,Vybrat subor(y)“ — otvori sa okno, kde si pouZivatel vo svojej pracovnej
stanici vyberie subory, ktoré chce priloZit ku Ziadosti

e funkciou ,Drag and drop” — pouzivatel si vo svojej pracovnej stanici vyhlada subory,
ktoré chce prilozit ku Ziadosti a nasledne ich potiahne do vy¢iarkaného obdiznika
,Prilohy“ a pusti.

Po vybere priloh pouzivatel musi identifikovat do ktorej skupiny priloh dané subory patria.
Jedna skupina priloh mo6zZe obsahovat [ubovolny pocet priloh.



Prilohy
Nahrajte viacero suborov cez tlacidlo "Vybrat sibor", alebo pretiahnite vybrané sibory do pola Prilohy.

X

Pre vlozeny dokument "Navrh_zmluvy ¢ 3619497579-1.pdf" prosim vyberte (kliknite na)
nazov prilohy o ktoru sa jedna.

J, Vybrat stbor(y)

Skontrolovat’ Ulozit priebezne R Zatvorit bez ulozenia

Obrdzok 23: Import prilohy - identifikdcia skupiny prilohy pre importovany dokument

Pri kazdej importovanej prilohe sa nachadza Cerveny krizik pomocou, ktorého sa priloha
odstrani z portdlu.



¢ Environmentalny .
C% fond Obec Sol

Ziadost o poskytnutie podpory formou dotdcie na
podporné programové aktivity na rok 2022

v zmysle zakona €. 587/2004 Z. z. o Environmentalnom fonde a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov na Vyzvu ¢. B-1/2022

OBLAST: OCHRANA A VYUZIVANIE VOD

CINNOST: Vyberte ¢innost, ktord zodpoveda vasej Ziadosti.

| v

Pokradovat »

Prilohy
Nahrajte viacero stuborov cez tlacidlo "Vybrat stibor", alebo pretiahnite vybrané stibory do pofa Prilohy.

1, Viybrat sabor(y)

Skupina priloh "B3. Hydrotechnické vypoéty™

Navrh_zmluvy_c_3619497579-1.pdf 25.07.2022 16:16:13 [325.30 kB] | b4 |

Skontrolovat | Vycistit' | UlozZit priebeZzne § Zatvorit bez uloZzenia | Odoslat

Obrazok 24: Import prilohy - zoznam aktudlne importovanych priloh

Odoslanie ziadosti

Odoslanie Ziadosti vie realizovat len Ziadatel Ziadosti. Odosielanie sa vykona po
kliknuti na tlacidlo ,,Odoslat”, kde sa vykona validacia formuldra a v pripade Uspesnej
validacii sa Ziadost oznaci ako odoslana a uz nie je mozna dalsia Uprava formuldra Ziadosti.
Pred samotnym odoslanim Ziadosti pouZivatel este musi tuto akciu potvrdit.
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Formular

ZIADOST O POSKYTNUTIE PODPORY FORMOU DOTACIE NA
ROK 2022

v zmysle zdkona €. 587/2004 Z. z. o Environmentalnom fonde a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskor3ich predpisov na &innost v siilade so Specifikdciou ¢innosti podpory na rok 2022

OBLAST: OCHRANA A VYUZIVANIE vOD

CINNOST: Vyberte innost, ktora zodpoveda va3ej Ziadosti. (nepovinny tdaj)

| w

Prilohy
Nahrajte viacero stborov cez tlacidlo "Vybrat stbor”, alebo pretiahnite vybrané stbory do pola Prilohy.

1, Vybrat subor(y)

Skontrolovat | Vycistit | UloZit priebezne § Zatvorit bez uloZenia | Odoslat

Obrdzok 25: Odoslanie Ziadosti - tlacidlo "Odoslat" na formuldri Ziadosti

e Nezabudnite, Ze pred terminom uzavierky musite vypracovanu a podpisant
Ziadost odoslat elektronicky pomocou portalu Slovensko.sk alebo pisomne na
korespondencnu adresu Environmentalneho fondu uvedenu v paticke portalu.

Importovanie (vlozenie) dokladov ku zmluve

Na obrazovku, ktord Vam poskytne moznost importovania (vloZenia) dokladov ku
zmluve sa dostanete ak po Uspesnom prihlaseni kliknete na tlacdidlo ,,Moje Ziadosti“ a v
zozname Ziadosti otvorite detail kliknutim na ¢&islo Ziadosti (stipec Detail Ziadosti).

Importovanie dokladov ku zmluve prebieha na zalozke ,Doklady k zmluve® na ktorej su
zobrazené vsetky typy dokladov, ktoré je mozné importovat. Zalozka ,Doklady k zmluve” je
rozdelena na zaklade typov dokladov, kde po kliknuti na nazov dokladu sa skryje / zobrazi
prislusna Cast obrazovky.



Rozpocet k dodavatelsko-odberatelskej zmluve

* je vypracovany a podpisany dodavatelom a je sticast'ou zmluvy podla bodu 7. tohto zoznamu,

Obrdzok 26: Kliknutim na lubovolné miesto v ndzve dokladu sa skryje / zobrazi ¢ast obrazovky

Obrazovka pre kazdy typ dokladu je identickd, import pozostava z nasledovnych krokov:

e Kkliknutie na tlacidlo ,,Vybrat subor”
o otvori sa okno, kde pouZivatel zo svojej pracovnej stanice vyberie sibor na
importovanie
e po vybere suboru sa jeho nazov zobrazi vpravo od tlacidlo ,Vybrat sibor
e vyplnenie nepovinnej poznamky k prave importovanému dokladu

Rozpodet k dodavatelsko-odberatelskej zmluve

* je vypracovany a podpisany dodavatefom a je sticastou zmluvy podla bodu 7. tohto zoznamu,
+ v pripade, Ze sa dodatkom k dodavatelsko-odberatelskej zmluve menil rozpodet, predloZte aj rozpocet k jednotlivym dodatkom.

Vybrat stbor prave importovany sibor.pdf

Popis

Import dokladu k mojej Ziadosti

Obrazok 27: Importovanie dokladu do systému

e kliknutie na tlad¢idlo ,Nahrat subor”
o doklad sa nahra do systému a zobrazi sa v zozname dokladov, ktoré boli uz
importované do systému vramci konkrétneho typu dokladu.

Rozpocdet k dodavatelsko-odberatelskej zmluve v
* je vypracovany a podpisany dodavatelom a je sticastou zmluvy podla bodu 7. tohto zoznamu,
» v pripade, Ze sa dodatkom k dodavatelsko-odberatel'skej zmluve menil rozpocet, predlozte aj rozpocet k jednotlivym dodatkom.
Vybrat stbor
Popis
A
Nahrat' subor
prave importovany sibor.pdf 06.12.2022 23:42:17 142,13kB @

Import dokladu k mojej Ziadosti

Obrazok 28: Importovany doklad uloZeny v systéme



e kazdy chybne importovany doklad sa da zo zoznamu odstranit pomocou ikonky , kosa“
uplne vpravo.

Tento proces je potrebné zopakovat pre kazdy importovany doklad.
Pre kazdy typ dokladu je mozné vloZit lubovolny pocet suborov.

Po importovani vietkych potrebnych dokladov je potrebné kliknut na tlacidlo ,Odoslat
doklady“ v spodnej ¢asti obrazovky

Popis

Nahrat stbor

PoloZkovity rozpocet na projekt na rok 2022 do vy&ky schvalenej dotécie a inych zdrojov uvedené v ozndmeni o poskytnuti podpory formou dotacie >

Odoslat’ doklady

Obrdzok 29: Odoslanie dokladov k zmluve

Importovanie (vloZzenie) dokladov k ¢erpaniu

Na obrazovku, ktorda Vam poskytne mozZnost importovania (vlozenia) dokladov k
Cerpaniu sa dostanete ak po uspeSnom prihldseni kliknete na tlacidlo ,,Moje Ziadosti“ a v
zozname Ziadosti otvorite detail kliknutim na &islo Ziadosti (stipec Detail Ziadosti).

Importovanie dokladov k ¢erpaniu prebieha na zalozke ,Doklady k ¢erpaniu® vo vytvorenom
Cerpani. Nové cerpanie vytvorime kliknutim na tlacidlo ,Pridat Cerpanie”. V Cerpani su
zobrazené vsetky typy dokladov, ktoré je mozné importovat. Po kliknuti na nazov Cerpania,

resp. dokladu sa skryje / zobrazi prislusna Cast obrazovky.
@ E;‘r;’lii"’“me"'élny Obec Cieme Kladany
Moje Ziadosti
Formular Prilohy Dokumenty. Zakladné daje Komunikacia Histéria Hodnotenie

Doklady k zmluve Doklady k Eerpaniu

| Pridat Cerpanie |

Obrdzok 30: Nové Cerpanie vytvorime kliknutim na tlacidlo ,, Pridat cerpanie”

Cerpanie £.7 (07.09.2023) v

| Original faktar alebo inych Gctovnych dokladov (0-n) ~ |

Obrdzok 31: Kliknutim na lubovolné miesto v ndzve Cerpania, resp. dokladu, sa skryje / zobrazi cast obrazovky

Obrazovka pre kazdy typ dokladu je identickd, import pozostava z nasledovnych krokov:

e Kkliknutie na tlac¢idlo ,,Vybrat subor”



o otvori sa okno, kde pouzivatel zo svojej pracovnej stanice vyberie subor na
importovanie
e po vybere suboru sa jeho nazov zobrazi vpravo od tlacidlo ,Vybrat sibor
e vyplnenie nepovinnej poznamky k prave importovanému dokladu

Cerpanie ¢.7 (07.09.2023) ~

Original faktur alebo inych Gétovnych dokladov (0-n) v

Vybrat sabor Dodavatel IT systému - faktlra za vypracovanie analyzy.docx

Popis

Nahrat sGbor

Obrdzok 32: Importovanie dokladu do systému

e kliknutie na tlad¢idlo ,Nahrat subor”
o doklad sa nahrd do systému a zobrazi sa v zozname dokladov, ktoré boli uz
importované do systému v rdmci konkrétneho typu dokladu.

Cerpanie &7 (07.09.2023) v

Original faktdr alebo inych Gétovnych dokladov (0-n) v
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Obrdzok 33: Importovany doklad uloZeny v systéme

e kazdy chybne importovany doklad sa da zo zoznamu odstranit pomocou ikonky , kosa“
Uplne vpravo.

Tento proces je potrebné zopakovat pre kazdy importovany doklad.
Pre kazdy typ dokladu je mozné vloZit flubovolny pocet siborov.

Po importovani vietkych potrebnych dokladov je potrebné kliknut na tlacidlo ,Odoslat
doklady” v spodnej ¢asti obrazovky
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1. Faktury alebo iné uctovné doklady >
Doklad/-y preukazujtici/-e thradu najmenej 5% zo sumy predkladanej/-ych faktar/-y >
Zaveredny odpocet Cerpania za rok 2023 >
Dalgie doklady a pisomnosti vztahujlice sa k realizovanému projektu na preukazanie opravnenosti vynaloZenych néklacov >
Zavereénu spravu o priebehu realizacie projektu >

Odoslat doklady

Obrdzok 34: Odoslanie dokladov k cerpaniu



